國立成功大學教職員退休申請書
                                                                          年    月    日
	本職單位
	
	職稱
	
	退休
日期
	     年   月    日
（教師退休生效日以2/1或8/1為準）

	姓名
	
	退休類別
	□屆齡退休
□自願退休
□命令退休
	出生日期
	年   月    日

(以戶籍資料為準)

	退休金
種類(請勾選)
	□一次退休金  □月退休金  □兼領1/2之一次退休金與1/2月退休金

	※請勾選
□無實驗室

□有實驗室
	※有實驗室如無法確認下列情形，基於時效，仍請先送出退休申請書，另填寫附表「實驗室清潔費處理表」送環安衛中心。
□1.清潔費由個人結餘款支付，會計編號為：(                )，如個人結餘款不足由主計室通知系所，其差額由系所管理費或其他經費負擔。
□2.免估清潔費：□經系所主任承諾由系上處理、□系上教師承接、□獲聘為榮譽教授、□繼續
執行國科會計畫簽准可繼續使用實驗室

	退休人員簽名
	 

	※曾任公務人員、技工、工友、軍職曾辦理退休（職、伍）金者，請註明以免重複有違規定。

	本職
單位
主管
	組、系、所
	

	
	所屬院長
	

	教師
兼職
部分
	兼任二級主管者請加會一級主管
	

	
	在附設醫院
兼職者請加會
附設醫院
	

	人事室
	給與組
	

	
	任免組
（職員需加會）
	

	環安衛中心
（教師需加會）
	請確認實驗室情形，如為另送實驗室清潔費處理表，請將影本送主計室。

	研 發 處
（教師需加會）
	計畫主持人離職或退休，其節餘款之餘額由本校統籌運用；但於離職或退休生效日前專案簽准者，不在此限。

	主計室
（教師需加會）
	請確認實驗室清潔費會計編號；無實驗室清潔費需查證時免會。

	產學創新總中心
技轉中心   
（教師需加會）                             
	□是□否已繳清專利費用，未繳清金額_____________。
□是□否有未來專利費用需繳，預估金額____________。
□教師未曾申請專利。

	校長批示
	

	附註
	請詳閱本申請書之申請退休應行注意事項，並於退休申請書送出後，另檢具相關年資證明文件影本，儘速送人事室以核算退休年資。



申請退休應行注意事項（為確保臺端權益請詳閱）
一、申請自願退休人員，考量校內作業時程，建議於退休生效日四個月前提出申請，俾利年資有疑義時儘早向相關單位查證，避免影響報送教育部(銓敘部)核定退休時程。
二、申請退休時，請於退休申請書送出時，另檢具下列資料影本各一份，送人事室以彙整退休年資：(因牽涉年資採計，請勿遺漏)
（一）全部任公職、教職（含公私立）經歷證件影本：
1、公職年資：(1)考試及格證書。(2)派令。(3)銓審函/教育部函。(4)離職證明。(5)服務證明(需加註編制內、專任合格有給職務，離職時未支領退離給與或資遣費；如曾留職停薪亦需註明)。
2、公私立教職年資：非本校經歷請向服務學校申請服務證明，並需加註編制內、專任合格有給職務，離職時未支領退離給與或資遣費；如曾留職停薪亦需註明。
（二）軍職年資證件影本：退伍令、大專集訓結業證書、軍訓課程折抵役期證明或未領退伍金之軍職年資證明、分科教育或教育召集等軍職年資證明（如果找不到，請電洽戶籍所在地後備指揮部開立證明，台南市後備指揮部電話：06-2814530）。
（三）教師最近一年(或已達薪點最高級)年功加俸通知書影本1份。
     （職員：最後1年(或已達俸點最高級)考績通知書影本）
（四）各職級教師證書影本（例：如有助教、講師、助理教授、副教授及教授等證件均需附）。（職員免附）
(五) 戶籍謄本1份。(三個月內+退休者個人完整記事)
(六) 郵局存摺影本1份。
(七) 新制年資退休金帳戶存摺影本1份（臺灣銀行、第一銀行、合作金庫銀行三家其中一家） 
(八)曾領取勳章或功績、楷模、專業獎章者(不含資深優良或師鐸獎)，請另附證明影本1份(無免附)。
三、以上如有任何問題，請撥人事室分機50882，謝謝。


附表：本表請送交環安衛中心

   實驗室清潔費處理表
	單位(系所)：

	職稱：

	姓名：

	退休日期：      年      月      日

	一、符合下列情形，免估計清潔費者：

	□經系所主任承諾由系上處理者。
	系所主任

	
	

	□有系上老師承接者。
	承接人

	
	

	□退休教師獲聘為榮譽教授或繼續執行國科會計畫簽准可繼續使用實驗室者。
	請檢附相關公文。

	二、須估計清潔費者：清潔費(                 )元，由個人結餘款支付，會計編號為：(                  )


※一、請環安衛中心將本表影本送主計室。
※二、如個人結餘款不足，由主計室通知系所，其差額由系所管理費或其他經費負擔。
