國立成功大學「行政單位各職務現有工作項目」調查表   
	服   務

單   位
	
	職   稱
	
	姓   名
	

	任本職務

日   期
	年    月    日
	官職等
	□簡  任  第       職 等
□薦  任  第       職 等
□委  任  第       職 等
	年  齡
	      歲

	學   歷
	□博士     □碩士

□大學     □專科

□高中職   □國中小
	薪     資

標     準
	□公務人員標準     □校聘標準     □技工工友標準  
□專案工作人員標準 □產創標準     □國科會標準             
□其他

	現有工作項目、百分比及處理頻率（時間）
	項次
	工作內容容
	百分比
	處理頻率
	所需時間(時數)

	
	
	
	％
	□每日     □每週

□每月     □每季

□每半年   □每年

□其他(          )
	

	
	
	
	％
	□每日     □每週

□每月     □每季

□每半年   □每年

□其他(          )
	

	
	
	
	％
	□每日     □每週

□每月     □每季

□每半年   □每年

□其他(          )
	

	
	
	
	％
	□每日     □每週

□每月     □每季

□每半年   □每年

□其他(          )
	

	
	
	
	％
	□每日     □每週

□每月     □每季

□每半年   □每年

□其他(          )
	

	
	
	
	％
	□每日     □每週

□每月     □每季

□每半年   □每年

□其他(          )
	

	
	
	
	％
	□每日     □每週

□每月     □每季

□每半年   □每年

□其他(          )
	

	
	總 計
	
	100％
	
	

	備  註
	一、請單位內公務人員、校聘人員、技工、工友、專案工作人員等，每人填寫一份送所屬單位主管核章，並經一級單位彙整後送人事室，以作為人力資源運用之參考。
二、上表「所需時間(時數)」欄位請以「處理頻率」為依據填寫，如該工作項目需毎日花2小時處理，則「處理頻率」勾選「每日」，「所需時間(時數)」填寫「2小時」，類此。
當事人：                    簽章          單位主管：                   簽章
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