
本校哺(集)乳室預約管理功能 
申請者-操作手冊 

 



系統路徑 

2 

本校「行政e化系統」，網址 https://eadm.ncku.edu.tw/welldoc/default.php 
 
＊ 校內人員申請：登入後，於「事務管理類」項下之「哺(集)乳室預約申請」 
                                    進行預約 
＊ 校外人員申請：點選首頁之「校外哺(集)乳室借用」 

 

https://eadm.ncku.edu.tw/welldoc/default.php
https://eadm.ncku.edu.tw/welldoc/default.php
https://eadm.ncku.edu.tw/welldoc/default.php


校內人員預約申請 
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1. 設定起始日期，點選擬申請時段，勾選已同意使用規範及個資同意書內容， 
點選確定預約即可 
2.  一天最多可借用兩個時段 
3.  綠字：本筆預約待管理者審核； 藍字：本筆預約已審核通過 



校外人員預約申請 
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1. 點選行政e化系統首頁「校外
哺(集)乳室借用」，輸入個人基
本資料，設定起始日期，點選
擬申請時段，勾選已同意使用
規範及個資同意書內容，點選
確定預約即可 
2.  一次可借用一個時段 



申請者預約申請後，系統將發送mail通
知借用人，及提醒場地管理者進行審核 
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通知借用人 

通知場地管理員 



管理員審核同意後， 
       系統將發送mail通知申請者 
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校內借用人 

校外借用人 



校內借用-申請者可自行取消申請 
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1. 申請者如因故須取消借用，可自行於系統上取
消申請 
2. 若已超過借用時間則不可取消 



校外借用-如須取消申請，請聯絡場
地管理員 
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行前將發送mail提醒 
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系統自動每一天早上6:00發mail通知給隔天要借用的人員 

(若當天早上6:00後才審核同意隔天的借用，則借用人不會收到提醒通知) 
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