國立成功大學教師、公務人員延長病假申請表
　填表日期：　　年　　月　　日
	單位
	
	姓名
	（簽章）
	職稱
	
	員工編號
	

	請假事由
	延長病假請假期間
	合計
日數

	
	自　　年　　月　　日　　時
至　　年　　月　　日　　時
（此請假期間自延長病假首日開始，其餘假別請逕至差勤系統辦理）
	共
日
時

	課程安排
（非教師者此欄免填）
	有關請假期間課程安排請勾選：
   □請假期間無課程
   □請假期間以線上進行補課。(請注意右方備註)
   □教師另擇期補課(請與學生協調確定補課時間)
   □與所屬教學單位協調安排本校專任教師代課
   □與所屬教學單位協調安排本校兼任教師代課
   □與所屬教學單位協調另新聘兼任教師代課
(以上有關專、兼任教師代課部分，以教師合開課程辦理，依比例列授課時數；兼任教師須依聘任程序辦理，鐘點費由系所經費自行報支)
	備註：
1. 課程時間、教師若有異動，請填寫「科目時間表調動通知單」送課務組備查。
2. 課程如以線上授課且達課程時數1/2，須於前一學期先通過遠距課程申請。未達1/2由開課單位審慎管控，維護教學品質。

	職務代理人
（教師未兼行政職者此欄免填）
	    （簽章）
	證明文件
	 □媽媽手冊
 □合法醫療機構或醫師證明書
 □其他：

	說明
	1、 依據性別工作平等法第15條、教師請假規則第3條、公務人員請假規則第3條規定辦理。
2、 因疾病或安胎經醫師診斷需治療、休養者，其治療或休養期間，於依規定核給之病假、事假及休假均請畢後，經校長核准，得申請延長病假，請申請者檢具合法醫療機構或醫師證明書等相關證明文件後併同本表提出申請；延長病假之請假日數不扣除例假日(寒暑假亦同)且自第1次請延長病假之首日起算，2年內合併計算不得超過1年。
3、 核准後，請檢附本表PDF檔，至差勤系統填寫國內請假單。

	二級單位
	一級單位
	校長

	
	
	

	
	
	

	教務處
	人事室
	

	
	奉核可後請影印乙份送本室。
	


