  範例1  
1 (細明體20號字加粗，靠左對齊)
出國報告（出國類別：考察）

②(細明體26號字加粗，置中對齊)
英國政府出版品發展趨勢

             ③ (細明體14號字，置中對齊，並請將所有出國人員列出)
                    服務單位：國立成功大學／
                    姓名及職稱：

                    派赴國家、城市：

                    出國期間：

                    報告提交日期：
摘    要
	(200-300字，採細明體12號字)
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一、目的  …………………………………………………………   4
二、過程  …………………………………………………………   
三、心得  …………………………………………………………   
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五、附錄  …………………………………………………………
本文開始(包含目的、過程、心得及建議事項，其文字部分須佔3頁以上)
一、目的：

    （內文字體設定採細明體12號字，行距以預設之單行間距為主）
二、過程：

    （內文字體設定採細明體12號字，行距以預設之單行間距為主）
三、心得：

    （內文字體設定採細明體12號字，行距以預設之單行間距為主）
四、建議事項：(請逐項分列並簡短說明)
	項次
	建  議  事  項  內  容

	1
	

	2
	

	3
	


五、附錄：(可無)
1

