	國立成功大學   年度退離職 eq \o(\s\up 20(職 員),\s\do 7(駐衛警))未休假加班費及休假補助費申請表

	申請人姓名
	
	職稱
	
	單位
	

	身分證字號
	
	郵局局號
	
	郵局帳號
	

	退離職日期
	      年    月     日
	年度休假日數
	     日

	
	
	已休假日數
	     日

	申請事由
	本人於本年度因公務需要未能休假，擬申請改發未休假加班費日數：        日。

	申請人
	單位主管
	一級單位主管

	
	申請人確因公務需要未能休假，擬請同意核發未休假加班費。
	

	人事室審核
	經核       員申請本年度未休假加班費及休假補助費之金額如下：
1.申請改發未休假加班費日數      日，每日加班費金額        元，計新台幣       元。【每日加班費計算方式：（本俸＋專業加給＋主管加給）÷ 240小時 × 8小時 】
2.休假補助費日數       日，每日600元，計新台幣        元。
以上金額共計新台幣    萬    仟    佰    拾    元整。

	財務處出納組
	主計室
	校長
(依分層負責授權人事室決行)

	
	
	

	說明：一、依行政院及所屬各機關公務人員休假改進措施第1點規定，應休假日數以外之休假，如確因機關公務需要未能休假者，得依規定核發未休假加班費。
      二、屆齡退休人員及經主管機關核定確因特殊情形未能照前述改進措施休假者，如選擇核發未休假加班費，必須於前述得以到公執行公務期間，在工作崗位上執行職務因公停止休假，並按時出勤，始得核實按到公日數，計發未休假加班費。

	茲 領 到         年度
 未休假加班費及休假補助費共計新臺幣    萬    仟    佰    拾    元整。
此  據


      請領人           



(簽名或蓋章)

	中華民國   年  月  日


