        新進、調職人員訓練紀錄表           年  月  日

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	到職日期
	

	承辦業務
	

	實施時間
	     年   月   日至    年   月    日

	訓練地點
	

	訓練指導人員
	單位職稱
	姓名
	單位職稱
	姓名

	
	
	
	
	

	訓練內容
（請依訓練內容項目，具體扼要敘述其訓練經過、方式、學習態度及成效等）
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	能力資格
確認
	□符合職務說明書規定

□不符合職務說明書規定，須重訓練

	
	

	備註
	訓練內容項目，請參閱「本校行政人員在職訓練實施要點」


                單位主管：          
