
國立成功大學教職員工文康活動申請流程 

113.11.22 製表 

 

*備註：如有任何問題請洽人事室給與福利組劉先生(分機 50886) 

申請

•至本校行政e化系統之差勤後端系統(https://reurl.cc/4r2xQR)
進行申請資料填報

•請務必依「國立成功大學教職員工文康活動實施要點」規定申
請

審核

•申請資料填寫完成後，列印「本校教職員工文康活動計畫表」
紙本會辦人事室給與福利組(劉先生)→總務處(如參加人員無技
工、工友可無須會辦)→主計室，由校長核准同意。

活動執行

•請辦理單位注意參加人員之安全，辦妥旅遊平安保險外，並依
「國立成功大學教職員工文康活動實施要點」辦理活動。

核銷

•活動後依實際出席人數覈實辦理核銷事宜。

•於本校經費管理系統(https://reurl.cc/MOnpgL)，以一般經費
(乙式)進行核銷，並須會辦人事室給與福利組承辦人(劉先生)
完成註記。


