	國立成功大學各單位主管因業務需要選送職員進修計畫書          年   月   日

	選送進修者
姓名
	單位
	職稱
	出生年月日
	最高學歷
	任職本校編制內職員日期
	公假期間

職務代理人

	
	
	
	 
	
	
	

	選送進修學校系、所、科或班別
	
	經辦

業務
	

	進修期間
	年    月     日至    年    月    日

（每週所需公假      時）
	最近二年考績、獎懲

	
	
	年度
	年
	年

	每年預估進修經費
	                                   元

（部分時間進修不予補助）
	等次
	
	

	
	
	獎懲
	
	

	選送理由
	

	進修目的
	

	進修對業務重要性
	

	進修期間

對現有工作影響
	

	進修人員最近三年內

工作情形
	

	進修所學與

將來工作之關係
	

	進修後未來預期成果
	

	選送單位主管簽章
	
	院、處、館、室、、中心主管簽章
	

	人事室

會簽
	
	主計室

會簽
	

	評審小組召集人
	
	校長批示
	


備註：本表請選送單位主管親自填寫。
