國立成功大學單位章、職名章、授權章申請表
	申請單位
	
	申請

日期
	     年     月     日

	申請類別
	□單位章      □職名章      □授權章

	單位章
	申請原因
	□新成立單位            □單位合併或更名

□章戳毀損申請補發      □其他請敘明原因

	職名章
	職稱
	
	姓名
	

	
	申請原因
	□新任（到職、陞遷、職務調整） □遺失（另附切結書）

□原章破損不堪使用            □其他：                         

	授權章
	授權人
	
	職稱
	


	
	被授權人
	
	授權
範圍
	

	
	種類
	□職名章(甲)

□其它：                     

	申請人
簽章
(連絡電話)
	
	單位主管簽章
	

	以下欄位由人事室填寫

	核發種類
	□單位圓戳章             □甲種職名章
□乙種職名章             □丙種職名章

□授權職名章(        章) □其他：                    

	承辦人
	組織任免組組長
	人事室主任

	
	
	


備註：

一、單位章如屬單位合併、更名或章戳毀損者，於領取新章戳時應繳回原章戳。
二、單位章戳應指定專人審慎保管，並於主管交接時納入移交。
三、申請授權章者，請申請單位於奉核後影印乙份送秘書室文書組辦理行政e化系統增設數位印章。
四、被授權人之職務代理人，需將代理期間核決案件告知被授權人。
