國立成功大學教職員離職(退休)手續會簽單
	單位
	職稱
	姓名
	核定辭職（退休）文號、日期（本欄由人事室填寫）
	人事承辦人員簽章

	
	
	
	 年  月  日     字第                    號
	

	承辦業務及經管財物及空間移交紀錄
	1、 請確認有無借用或積欠財物情事：已辦妥經管          移交手續。

                                  未辦妥經管          移交手續。

二、請註明業務移交情形：□已辦妥業務移交手續。(職員請檢附國立成功大學人
                           員離(退)業務項目移交檢覈表，可至人事室常用表
                           單處下載)
                        □未辦妥業務移交手續。
三、請確認離職人員：□無實驗室。 

                    □有實驗室(請檢附國立成功大學退休/離職老師實驗室廢棄化學藥品清單，可至環安衛中心網站表單下載處下載)
註：請確認離職人員是否辦妥上揭事項，如經管財物、承辦工作未依本校「主管及承辦人員移交辦法」辦妥移交，尚不得辦理離職手續。
	單位財物經管人員簽章
	

	
	
	單位主管簽章
	

	
	
	一級單位主管簽章（所屬學院院長及處室、館、中心主管）
	


離職(退休)人員會簽程序　　　　　　　　　　　                        （  ）成大離字第　　　號　
	會簽單位
	辦理事項
	經辦人員簽章
	主管簽章
	備註

	財務處
	出 納 組
（雲平大樓1F）
	（如有溢領薪資請辦理繳還）
	
	
	

	總務處
	資產保管組（雲平大樓1F）
	移交清冊
	
	
	

	
	營 繕 組
（雲平大樓2F）
	
	
	
	

	
	經營管理組
（雲平大樓4F）
	（輔建住宅貸款）

□是-退離職請附退休同意函或調職派令影本

□否
	
	
	

	
	採 購 組
（雲平大樓4F）
	(如有申請XCA電子憑證者須繳回)
	
	
	教師如未申請該憑證者免會

	研發處
（雲平大樓7F計畫管考組）
	1. □是□否有計畫尚在執行。
2. 計畫主持人離職或退休，其節餘款之餘額由本校統籌運用；但於離職或退休生效日前專案簽准者，不在此限。
	
	
	職員免會

	技轉育成中心         （自強校區 儀器大樓10F）
門禁請撥分機36000
	□是□否已繳清專利費用，未繳清金額_____________。
□是□否有未來專利費用需繳，預估金額____________。
□教師未曾申請專利
	
	
	職員免會

	附設醫院
	人 事 室
（附設醫院4F）
	□該教師未在醫院兼任職務（免會保管組）
	
	
	非醫學院教職員可免會簽此欄

	
	保 管 組
（附設醫院B1）
	
	
	
	

	圖書館
（總圖1F閱覽組出納台）
	繳回借用書籍（需攜帶識別證）
	
	
	

	主計室
（雲平大樓5F）
	二  組
	
	
	
	

	
	四  組
	
	
	
	

	合作社
（成功校區理學大道車道出口處）
	辦理退社費用撥付
	
	
	

	環境保護暨安全衛生中心
(雲平大樓東棟2F)
	□無實驗室
□有實驗室（檢附國立成功大學退休/離職老師實驗室廢棄化學藥品清單）
	環境保護組
	
	職員免會

	
	□確認體檢列管註銷
	衛生保健組
	
	

	人事室
（雲平大樓3F）
	考核發展組
	識別證繳回
	
	編制內教職員辭職時，請擇一勾選：（調任他機關或退休人員免填）
(不再任公教職，申請發還原繳之退撫基金。

(暫保留退撫年資。本人已知悉自離職之日起10年內得申辦離職退費，日後如有逾期未申請致權益受損，本人自行負責。
確認後簽章：


	
	給與福利組
	公、健保
	
	

	
	
	急難貸款（離職時繳清餘額）
	
	

	
	
	退撫基金
	
	

	
	
	台灣省教育會互助會退會（□未參加者免會）
	
	

	
	組織任免組
	離職手續已完成
	
	

	一、本人已辦妥移交各項手續，如有遺漏，自行負責。
二、本人已知悉公務員服務法第十四條之一規定：公務員於其離職後三年內，不得擔任與其離職前五年內之職務直接相關之營利事業董事、監察人、經理、執行業務之股東或顧問。
	簽名蓋章
日期
	

	離職證明書領取方式：
□親自領取，聯絡電話：                   手機：
□以掛號郵寄，寄達地址：        縣(市)      鄉(區、鎮)      村(里)        路(街)     段     巷     弄     號    樓
現戶籍地：(同上
(        縣(市)      鄉(區、鎮)       村(里)      鄰          路(街)     段     巷      弄      號     樓


附註：一、會簽完畢，請將本表送交人事室給與福利組，以申領離職證明（離職當日核發）。
二、兼具醫事人員專業證照身分者，應依各該醫事人員法規規定，辦理執業異動或註銷事宜。
給與福利組承辦人：                      給與福利組組長：                     人事室主任：
AH02025-02





□財物


□空間








□財物


□空間








